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LENTVARIO PRADINES MOKYKLOS VYR. BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Istaigy vyriausiasis buhalteris organizuoja buhaltering apskaitg ir kontroliuoja, kad
racionaliai ir taupiai biity naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai istekliai, uZtikrina, kad
ataskaitiniai duomenys bty teisingi ir atskaitomybé laiku pateikiama finansuojanéiai istaigai.

2. Vyr. buhalterio pareigoms skiria ir atleidZia i§ pareigy mokyklos vadovas. Mokyklos
vadovas parenka kandidatlirg vyr. buhalterio pareigoms, atsizvelgdamas j jo kvalifikacija, darbo
pagal specialybg stazg, gebéjimus vadovauti apskaitos darbui bei kitas savybes.

3. Vyr. buhalteris yra pavaldus mokyklos vadovui, o buhalterinés apskaitos organizavimo ir
atskaitomybés sudarymo, kontrolés vykdymo tvarkos bei metodikos klausimais — finansuojangios
istaigos vyr. buhalteriui.

4. Skiriant asmenis vyr. buhalterio pareigoms ir atleidZiant i§ jy, apskaitos reikalai, jeigu
Imanoma, perduodami ir perimami atskaitinio laikotarpio (ménesio, ketviréio, mety) pabaigoje.

5. Vyr. buhalteriui negali biiti pavestos pareigos, susijusios su tiesiogine materialine
atsakomybe uz pinigines lé3as ir prekines bei materialines vertybes.

6. Mokyklos atsakingi darbuotojai atsako uZ tai, kad biity atliekamos tik teisétos finansinés
operacijos, kad jos biity jforminamos pagal taisykles, laiku perduodami buhalterijai reikalingi
apskaitai ir kontrolei dokumentai — jsakymai, nutarimai, potvarkiai, sutartys, susitarimai, samatos
normatyvai, ir kita medZiaga. Darbuotojy, kuriems suteikiama teisé rengti ir pasiradyti dokumentus,
sgraai derinami su vyr. buhalteriu ir tvirtinami mokyklos vadovo.

7. Vyr. buhalteris privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais
aktais, norminiais aktais, Vyriausybés nutarimais, reglamentuojangiais buhaltering apskaitg ir
atskaitomybe, Mokyklos nuostatais, Mokyklos vadovo jsakymais, Mokyklos darbo ir vidaus tvarkos
taisyklémis ir Siais pareiginiais nuostatais.

II. VYR. BUHALTERIO PAREIGOS

8. Vyr. buhalteris uztikrina finansiniy-tkiniy operacijy teisétumo, valstybés 1é5y naudojimo
jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrolg.

9. Vyr. buhalteris privalo, laikydamasis apskaitos taisykliy ir instrukcijy, taip organizuoti
buhaltering apskaita, kad buty:

9.1. placiai taikomos apskaitos ir skai¢iavimo darby mechanizavimo, kompiuterizavimo bei
automatizavimo $iuolaikinés priemonés, tobulesnés buhalterinés apskaitos formos bei metodai;

9.2 apskaitomos visos piniginés léSos, prekinés ir materialinés vertybés bei pagrindinés
priemoneés ir laiku fiksuojamos buhalterinés apskaitos dokumentuose operacijos, susijusios su lésy
cirkuliacija;

9.3. tiksliai apskaitomos i8laidy samaty vykdymo operacijos, einamojo ir kapitalinio remonto,
paslaugy ir kity atlikty darby islaidos, padaryti ekonominiai pagrjsti skai¢iavimai(kalkuliacijos) §iy
operacijy tikslingumui patvirtinti ir atskaitoms pildyti;

9.4. tvarkoma mokykloje jteisintos fikinés veikos finansiniy rezultaty (specialiyjy lésy
pajamy) apskaita;

9.5. teisingai apskai¢iuoti mokéjimai j biudZeta, valstybine socialinio draudimo jstaiga, laiku
atsiskaitoma;



9.6. tinkamai saugomi buhalteriniai registrai, bei kiti buhalteriniai dokumentai, pagal
mokyklos patvirtintg mokyklos dokumentacijos plang, jforminamos bylos ir nustatyta tvarka
perduodamos j archyva.

10. Vyr. buhalteris privalo kontroliuoti, kad biity:

10.1. teisingai naudojamos darbo apmokeéjimui skirtos 1éSos, mokami atlyginimai, grieztai
laikomasi etatinés, finansinés ir kasos drausmeés;

10.2. laikomasi piniginiy 1éSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniuy,
nebaigty darby, atsiskaitymy bei kity turto inventorizavimo taisykliy;

10.3. nustatytu laiku iSieskomos skolos jstaigai ir padengiami jsiskolinimai kreditoriams.
Laikomasi mokéjimo drausmeés.

11. Dokumentai, pagal kuriuos priimamos ir i§duodamos piniginés lé3os bei prekinés ir
materialings vertybés, taip pat jsakymai ir potvarkiai dél darbuotojy tarnybiniy atlyginimy, premijy
ir darbo uZmokes¢io nustatymo, materialiniy atsakingy asmeny priémimo j darba ir atleidimo i§
darbo, visi$kos materialinés atsakomybés sutartys, darby bei paslaugy atlikimo sutartys turi biti
pasiradyti mokyklos vadovo arba jgalioto asmens ir vizuoti vyr. buhalterio.

12. Vyr. buhalteris, gaves nurodyma, nevykdo, jeigu tai prieStarauja jstatymams arba
vykdymo islaidos néra numatytos pagal samata. Mokyklos vadova informuoja rastu.

13. Nesutarimus tarp mokyklos vadovo ir vyr. buhalterio sprendZia steigéjas.

III. VYR. BUHALTERIO TEISES

14. Vyr. buhalteris turi teisg reikalauti i§ atskaitingy asmeny, o prireikus informuoti mokyklos
vadova, kad:

14.1. pirminiai ataskaitiniai duomenys biity pateikti laiku ir kokybigki;

14.2. bty imtasi priemoniy 1é¥y naudojimo efektyvumui didinti;

14.3. 1é8y ir materialiniy iStekliy normavimui bei saugumui uZtikrinti, finansinei kontrolei
stiprinti.

IV. VYR. BUHALTERIO ATSAKOMYBE

15. BiudZeto pajamy ir i$laidy vykdymui kontroliuoti reikia informacijos, kurios pagrindinis
Saltinis yra atskaitomybé. Jos teisinguma garantuoja vyriausiasis buhalteris. Vyr. buhalteris atsako,
jeigu:

15.1. neteisingai tvarkoma buhalteriné apskaita, ne laiku pateikiama arba klaidinga
buhalteriné ataskaita;

15.2. priimami vykdyti ir jforminti dokumentai, susij¢ su operacijomis, kurios pazeidZia
istaigos veiklos funkcijas, 168y, prekiniy materialiniy vertybiy priémimo, saugojimo bei naudojimo
tvarka;

15.3. netikrinamos, pavéluotai ir neatidZiai tikrinamos atsiskaitomyjy, einamyjy ir kity
sgskaity bankuose operacijos, atsiskaitymai su skolininkais (debitoriais), skolintojais (kreditoriais),
su valstybinio socialinio draudimo jstaigomis ir biudZetu;

15.4. pazeidziama trikumy, jsiskolinimy ir kity nuostoliy i8ieskojimo bei nura§ymo tvarka;

15.5. esama kity buhalterinés apskaitos tvarkymo, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimy, nuostaty ir instrukcijy vykdymo pazeidimuy;

15.6. pavéluoti atsiskaitymai su biudZetu, valstybinio socialinio draudimo jstaiga (i¥skyrus
atvejus, kai mokykla paveluotai finansuojama Siuos atsiskaitymu vykdyti).

16. Vyriausiasis buhalteris, kuris ra$tu neinformavo jstaigos vadovo apie jstatymams
priestaraujancia operacija, kartu su vadovu atsako uz:

16.1. dikine-finansing veiklg reglamentuojanéiy jstatymy, nutarimy ir nuostaty pazeidimus;

16.2. pavéluotg piniginiy nuobaudy i§ieskojimg i§ pareigiiny pagal kontrolés ir teismo jstaigy
nutarimus;




16.3. ménesio, ketvir¢io ir metiniy buhalteriniy ataskaity bei balansy pateikimo atitinkamiems
organams terminy nesilaikyma.

16.4. uking-finansing veiklg reglamentuojanéiy Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teises
akty reikalavimy nesilaikyma.

17. Drausming nuobauda vyr. buhalteriui skiria mokyklos vadovas.
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